
 

 
DESCRIÇÃO DE CARGOS 

 

 
Cargo: Coordenador de cursos EAD 

 
 

Missão do cargo: Coordenar os cursos EAD realizados pela CBC 

 
 

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

1 Planejar a realização dos cursos conforme calendário 

2 Administrar a plataforma EAD 
3 Fazer as incrições, acompanhamento de frequência e notas 

4 Atender alunos e professores 
5 Fazer relatório mensal de atividades 

 
 

REQUISITOS MÍNIMOS 
Escolaridade: Superior Completo 

Facilidade com Tecnologia 
Conhecimento no pacote office 

Trabalho remoto e disponibilidade para o período noturno 

 
 

PERFIL 

Pró atividade, organização, versatilidade, prestatividade, habilidade para trabalhar em equipe 

 

 
DIFERENCIAL 

Especilização 
Experiência na área de EAD 

 
 

BENEFÍCIOS 

Salários: R$ 3.000,00 (Bruto) 

Forma de contratação: RPA 40h semanais 

 


